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29.10.2009

OTSIKKO sisältää tiedotteen ytimen

INGRESSI

Hyvä tiedote herättää kiinnostuksen, kertoo ydinasian selkeällä tavalla ja vastaa sille asetettuihin kysymyksiin 

TEKSTI ja mahdolliset väliotsikot

Hyvä tiedote herättää kiinnostuksen. Vain yksi A4 riittää. Tiedotteessa tulee vastata seuraaviin kysymyksiin: mitä, missä, milloin, miten, miksi ja kuka. Tärkein tulee sijoittaa tiedotteen alkuun. Tiedote laaditaan selkeäkieliseksi ja siinä noudatetaan asialinjaa ja vältetään turhaa hehkutusta.

Tiedote kannattaa luonnostella huolellisesti ja typografia (logo, värit, fontit, materiaalit) tulee miettiä tarkkaan, jotta se tukee sitä tyyliä, josta seura/taho tunnetaan jo entuudestaan. Kun kyseessä on ESR-hanke on lisäksi huomioitava seuraavat seikat: kaikessa viestinnässä tulee käyttää 

· yllä olevaa EU-lipputunnusta tekstillä Euroopan unioni, Euroopan sosiaalirahasto

· Vipuvoimaa EU:lta logoa tai slogania Vipuvoimaa EU:lta tekstimuotoisena 

· -
EU-rahoituksen lisäksi tulee mainita kansallisena rahoittajana myös ELY-keskus, joka meillä on Lapin elinkeino-, liikenne- ja ympäristökeskus tai käyttää ELY-keskuksen logoa.

Hankkeeseen liittyvät logot voi sijoittaa esimerkiksi tiedotteen alalaitaan ja käyttää ylhäällä seuran omaa logoa. Painetussa ja sähköisessä kirjallisessa aineistossa rahoittava viranomainen mainitaan usein alkusanoissa (esimerkiksi: Suomen Palloliitto Euroopan Sosiaalirahaston rahoittaman ”Osaamista ja hyvinvointia liikunnan avulla” -hanke jne.). Tämän tiedon voi sijoittaa myös tiedotteen loppuun seuraavasti (tiedotteen loppu on sikäli hyvä paikka, ettei se varasta liikaa huomiota tiedotteen alusta):

Toiminta on osa Euroopan Sosiaalirahaston tukemaa ja Suomen Palloliiton hallinnoimaa ”Osaamista ja hyvinvointia liikunnan avulla” -hanketta, jonka tavoitteena on synnyttää uudenlaisia tuotteita ja malleja hyvinvointipalvelujen järjestämiseksi.
LISÄTIEDOT

Tiedotteen loppuun liitetään yhteystiedot, mitä kautta asiasta voi halutessaan saada lisätietoa.

Anne Simola, projektikoordinaattori 

Suomen Urheiluopisto

040 774 2559

anne.simola@vierumaki.fi
www.palloiluesr.fi
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